ตัวอย่าง หนังสือนำส่งสัญญาประกันและทัณฑ์บนการแจ้งเปลี่ยนที่อยู่บริษัท
เลขที่หนังสือของบริษัท .....(ถ้ามี)..............      



วันที่........(วันที่ปัจจุบัน)......................
เรื่อง
ขอนำส่งคู่ฉบับสัญญาประกันและทัณฑ์บนของผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอฉบับใหม่ 
เรียน
ผู้อำนวยการส่วนมาตรฐานเออีโอ
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. คู่ฉบับสัญญาประกันและทัณฑ์บน



2 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ไม่เกิน 6 เดือน)


3. สำเนาบัตรประชาชน / passport และvisa และwork permit ของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม


4. สำเนาบัตรประชาชนของพยาน (พยานของบริษัท)
          ตามที่บริษัท (ชื่อผู้ประกอบการ) ...................................ได้ให้เจ้าหน้าที่กรมศุลกากร เข้าตรวจสถานประกอบการสำนักงานใหญ่แห่งใหม่ ตั้งอยู่เลขที่.........ถนน......ซอย.......................เมื่อวันที่ ...........นั้น
ทั้งนี้ บริษัทฯ ได้จัดทำและขอนำส่งคู่ฉบับสัญญาประกันและทัณฑ์บนฉบับใหม่ เพื่อผูกพันกับการปฏิบัติตามสัญญาประกันและทัณฑ์บนต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ขอแสดงความนับถือ





          ลงชื่อ





                (กรรมการผู้มีอำนาจกระทำการ)





        ตำแหน่ง.......................................
        พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)
ผู้ประสานงาน
..................... 
โทรศัพท์
...........................
หมายเหตุ

สัญญาฯ ทั้ง 2 ชุด



- แผ่นที่ 1 ให้ประทับตราบริษัท ตรงกลางด้านล่าง 

และกรรมการผู้มีอำนาจเซน ให้เซนด้านขวามือ
· แผ่นที่ 2 ให้ประทับตราบริษัท ตรงวงกลมซ้ายมือ 
ตรงตามแบบฟอร์ม และกรรมการผู้มีอำนาจ 
และพยานของบริษัท 1 ท่าน เซน (ส่วนพยาน 1 ท่านมาเซน ที่กรมศุลกากร)
(ในสำเนาบัตรประชาชน / passport และvisa และwork permit ของกรรมการ
ผู้มีอำนาจลงนาม และสำเนาบัตรประชาชนของพยาน เซนให้เหมือนกับสัญญาฯ)

หมายเหตุ : ตัวอักษรสีแดงกรุณาลบออกด้วยค่ะ (เป็นคำอธิบาย)

ชื่อที่อยู่ บริษัท 


เบอร์โทร  / e-mail / โทรสาร (ถ้ามี)








