
เอกสารประกอบการพิจารณา : การขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง  
 
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
1 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

1 0 (1. หนังสือรับรองออกให้ไม่
เกิน 6 เดือนนับจากวันท่ียื่นค า
ขอ 
2. เจ้าพนักงานศุลกากรจะ
ถ่ายส าเนาเอกสารจากฉบับ
จริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรอง
ส าเนาโดยการเซ็นช่ือต่อหน้า
เจ้าพนักงานศุลกากร พร้อม
ประทับตรานิติบุคคล (ถ้าต้อง
ประทับตรานิติบุคคลตามที่
ก าหนดไว้ในหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล)) 

 

2 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
 

1 0 (เจ้าพนักงานศุลกากรจะถ่าย
ส าเนาเอกสารจากเอกสาร
ฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้อง
รับรองส าเนาโดยการเซ็นช่ือ
ต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากร
เท่านั้น) 

 

3 
 

หนังสือเดินทาง 
 

0 1 (1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนติิ
บุคคลเป็นชาวตา่งชาติ 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็น
ส าเนาจะต้อง ลงลายมือช่ือ 
ช่ือ-นามสกลุ ต าแหน่งของ
เจ้าของเอกสาร เพื่อรับรอง
ส าเนาด้วย) 

 

4 
 

หนังสืออนุญาตให้ท างาน (Work Permit) ของกรรมการผู้
มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
 

0 1 (1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนติิ
บุคคลเป็นชาวตา่งชาติ 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็น
ส าเนาจะต้อง ลงลายมือช่ือ 
ช่ือ-นามสกลุ ต าแหน่งของ
เจ้าของเอกสาร เพื่อรับรอง
ส าเนาด้วย) 

 

5 
 

บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ. 5) 
 

0 1 (ต้องประทับตรานติิบุคคลและ
ลงนามโดยกรรมการผู้มี

 



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคล ทุกหน้า) 

6 
 

ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ.20) 
 

0 1 (ต้องประทับตรานติิบุคคลและ
ลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคล) 

 

7 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
 

0 1 (1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนติิ
บุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัครด้วย
ตนเอง 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็น
ส าเนาจะต้องลงลายมือช่ือ 
ช่ือ-นามสกลุ ต าแหน่งของ
เจ้าของเอกสาร เพื่อรับรอง
ส าเนาด้วย) 

 

8 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
 

1 0 (1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนติิ
บุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัครด้วย
ตนเอง 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็น
ส าเนาจะต้องลงลายมือช่ือ 
ช่ือ-นามสกลุ ต าแหน่งของ
เจ้าของเอกสาร เพื่อรับรอง
ส าเนาด้วย) 

 

9 
 

รายการจดทะเบียนจัดต้ัง (บอจ. 3) 
 

0 1 (1. หนังสือรับรอง ออกให้ไม่
เกิน 6 เดือนนับจากวันท่ียื่นใบ
สมัคร 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

10 
 

รายการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (ถ้า
มี) (บอจ.4) 
 

0 1 (1. ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนนับ
จากวันที่ยื่นใบสมัครฯ 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล

 



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

11 
 

ใบสมัครเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ 
 

1 0 (ต้องประทับตรานติิบุคคลและ
ลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

12 
 

แบบประเมินมาตรการรักษาความปลอดภัย พร้อมเอกสาร
ประกอบค าอธิบายในการด าเนินมาตรการรักษาความ
ปลอดภัย ตามที่ระบุใน ค าแนะน าการรักษาความปลอดภัย
ประกอบการขอเป็นผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ 
 

1 0 (1. ไม่อนญุาตให้ท าการ
เปลี่ยนแปลงรูปแบบของแบบ
ประเมินฯ 
2. ห้ามกรอกรายละเอียดใด ๆ
ลงในช่อง ”หมายเหต”ุ ใน
แบบประเมินฯ ซึ่งเป็นช่อง
ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
3. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

13 
 

หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
 

1 0 (1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนติิ
บุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัครด้วย
ตนเอง 
2. ต้องติดอากรแสตมป์ให้
ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด 
3. ต้องลงนามโดยกรรมการผู้
มีอ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

14 แผนที่ และแผนผังแสดงท่ีต้ังของอาคารสถานที่ และบริเวณ 1 0 (ต้องประทับตรานติิบุคคลและ  



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
 โดยรอบของสถานประกอบการซ่ึงแสดงให้เห็นถึงการรักษา

ความปลอดภัย (Site plan) 
 

ลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

15 
 

งบการเงินตามข้อก าหนดของกระทรวงพาณิชย์ย้อนหลัง 3 
ปี นับแต่วันที่สมัคร โดยมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตที่รับรองงบ
การเงินในรอบระยะเวลาบัญชีที่ยื่นค าขอฯ 
 

0 1 (ต้องประทับตรานติิบุคคลทุก
แผ่น และลงนามโดยกรรมการ
ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนติิ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย์ 
เฉพาะหน้าลายมือช่ือผูส้อบ
บัญชีรับอนุญาต และแผ่น
สุดท้ายของงบการเงินท่ีน าส่ง
ในแต่ละป)ี 

 

16 
 

หนังสือรับรองการเป็นสมาชกิของสมาคมที่เกี่ยวกับการออก
ของท่ีกรมศุลกากรเห็นชอบมาแล้วไม่น้อยกว่า 3 ปี 
 

1 0 (อาทิ 
(1) สมาคมชิปป้ิงแห่งประเทศ
ไทย 
(2) สมาคมตัวแทนออกของรับ
อนุญาตไทย) 

 

17 
 

บัญชีรายชื่อผู้ช านาญการศุลกากรพร้อมหนังสือรับรองการ
ว่าจ้าง, หนังสือรับรองการเป็นผู้ช านาญการศุลกากร และ
บัตรประชาชนของผู้ช านาญการศุลกากร 
 

0 1 (1. กรณีเอกสารส่วนบุคคล
เป็นส าเนาจะต้อง ลงลายมือ
ช่ือ ช่ือ-นามสกุล ต าแหน่งของ
เจ้าของเอกสาร เพื่อรับรอง
ส าเนาด้วย 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

18 
 

บัญชีรายชื่อพนักงานหรือลูกจ้างที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
ออกของ พร้อมหนังสือรับรองการว่าจ้าง และบัตร
ประชาชนของพนกังานหรือลูกจา้งที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
ออกของ 
 

0 1 (1. กรณีเอกสารส่วนบุคคล
เป็นส าเนาจะต้อง ลงลายมือ
ช่ือ ช่ือ-นามสกุล ต าแหน่งของ
เจ้าของเอกสาร เพื่อรับรอง
ส าเนาด้วย 

 



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

19 
 

ประมาณการที่จะขอรับเงินชดเชยค่าภาษีอากร และ
ยอดเงินอากรท่ีขอคืนตามมาตรา 29 ในช่วง 3 เดือนก่อน
วันยื่นใบสมัคร 
 

1 0 (ต้องประทับตรานติิบุคคลและ
ลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

20 
 

หนังสือน าส่งเอกสารแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

1 0 (1. ใช้เฉพาะกรณีมีการยื่น
เอกสารแกไ้ขเพิ่มเติม 
2. ต้องยื่นหนังสือน าส่งฯ ทุก
ครั้งท่ีมีการน าส่งเอกสารแก้ไข
เพิ่มเตมิ 
3. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

21 
 

หนังสือชี้แจงผลการขาดทุนและประมาณการรายได้
ล่วงหน้า 2 ปี 
 

1 0 (1. ใช้เฉพาะกรณีคุณสมบตัิไม่
ครบถ้วน เช่น  กรณีมผีลก าไร
ไม่เป็นไปตามก าหนด 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

22 
 

หนังสือขอผ่อนผันหลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขตาม
ประกาศ 
 

1 0 (1. ใช้เฉพาะกรณีมีเหตุไม่ตรง
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในประกาศ เช่น กรณี

 



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
มีผลก าไรไมเ่ป็นไปตาม
ก าหนด 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

23 
 

งบการเงินในปีถัดจากปีท่ีผลก าไรไม่เป็นไปตามก าหนด 
 

0 1 (1. ใช้เฉพาะกรณีคุณสมบตัิไม่
ครบถ้วน เช่น กรณีมผีลก าไร
ไม่เป็นไปตามก าหนด 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
ทุกแผ่น และลงนามโดย
กรรมการผูม้ีอ านาจกระท า
การแทนนิติบุคคลตามทีร่ะบุ
ไว้ในหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลของกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือช่ือ
ผู้สอบบญัชีรับอนุญาต และ
แผ่นสุดท้ายของงบการเงินท่ี
น าส่งในแต่ละป)ี 

 

24 
 

หนังสือชี้แจงการควบรวมบริษัท 
 

1 0 (1. ใช้เฉพาะกรณีมีการควบ
รวมบริษัท 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
และลงนามโดยกรรมการผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติ
บุคคลตามที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย)์ 

 

25 
 

งบการเงินตามข้อก าหนดของกระทรวงพาณิชย์ย้อนหลัง 3 
ปี ของบริษัทท่ีควบรวมท้ังหมด โดยมีผู้สอบบัญชีรับ
อนุญาตที่รับรองงบการเงินในรอบระยะเวลาบัญชีที่ยื่นค า
ขอฯ 
 

0 1 (1. ใช้เฉพาะกรณีมีการควบ
รวมบริษัท 
2. ต้องประทับตรานติิบุคคล
ทุกแผ่น และลงนามโดย
กรรมการผูม้ีอ านาจกระท า
การแทนนิติบุคคลตามทีร่ะบุ
ไว้ในหนังสือรับรองการจด

 



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เง่ือนไข  
ทะเบียนนิติบุคคลของกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือช่ือ
ผู้สอบบญัชีรับอนุญาต และ
แผ่นสุดท้ายของงบการเงินท่ี
น าส่งในแต่ละป)ี 

 
แบบฟอร์มค าขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เงื่อนไข  
1 

 
ใบสมัครเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ 
 

-  

 
 


